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IS "V. EMANUELE 1l - B. CHIMIRRI" Ai Docenti
Prot. 0016004 del 22/09/2026 Agli Studenti
IV (Uscita) Al Personale ATA

Al DSGA

Al sito web dell’Istituto

Oggetto: Istituzione e utilizzo del “REGISTRO FUORI CLASSE” — Rilevazione delle uscite

e dei rientri degli studenti dalle aule
Si comunica che, al fine di garantire una maggiore efficacia nelle procedure di sicurezza e gestione delle
emergenze, ¢ istituito e reso operativo il “REGISTRO FUORI CLASSE?”, destinato alla registrazione degli
spostamenti degli studenti al di fuori della propria aula.
Il Registro costituisce uno strumento di controllo ¢ monitoraggio delle presenze e deve essere utilizzato ogni
qualvolta una classe, o parte di essa, si trovi temporaneamente al di fuori dell’aula assegnata.
In particolare, dovranno essere registrati:

o gli spostamenti della classe previsti a seguito di circolari, comunicazioni o attivita organizzate

dall’Istituto;

« le uscite didattiche esterne o gli spostamenti verso, spazi esterni serre, cantina o altri ambienti;

o il successivo rientro della classe o degli studenti nell’aula.
Modalita di utilizzo
11 docente che accompagna lo spostamento provvedera alla compilazione del Registro, indicando almeno:

o ladata;

¢ laclasse;

e 1’orario di uscita dall’aula;

e [’orario di rientro;

e N° Circolare se esistente.
Il Registro dovra essere compilato contestualmente allo spostamento e al successivo rientro, evitando
registrazioni effettuate successivamente.
Finalita connesse alla sicurezza

Si richiama in modo particolare l'attenzione di tutto il personale e degli studenti sull'importanza di tale

adempimento.
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1l Registro Fuori Classe non rappresenta un mero strumento amministrativo, ma costituisce un importante
strumento di supporto alle procedure di sicurezza dell’Istituto.

In caso di evacuazione o di altra situazione di emergenza, infatti, la conoscenza della posizione degli studenti
e delle classi rispetto alle aule assegnate consente al personale incaricato di effettuare con maggiore precisione
le operazioni di ricognizione, controllo delle presenze e verifica delle persone presenti nei diversi ambienti
dell’Istituto.

La corretta e tempestiva compilazione del Registro permette pertanto di disporre di una situazione aggiornata
degli spostamenti e contribuisce a ridurre il rischio che, durante un'emergenza, uno studente o un gruppo di
studenti venga erroneamente considerato ancora presente in aula o, al contrario, non venga immediatamente
individuato nella sede in cui si trova.

Indicazioni per gli studenti

Gli studenti sono tenuti a rispettare le indicazioni dei docenti ¢ a comunicare tempestivamente eventuali

spostamenti autorizzati.

E fatto divieto di allontanarsi dall’aula senza autorizzazione del docente, salvo le situazioni previste dalle
procedure dell’Istituto.
Si confida nella collaborazione di docenti, studenti e personale ATA, affinché il Registro Fuori Classe venga

utilizzato in maniera puntuale e costante, nell'interesse della sicurezza dell'intera comunita scolastica.

La presente disposizione entra in vigore a decorrere dal 28/09/2026

11 Dirigente Scolastico

Dott.ssa Rita Elia

TS
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